
 

 

 

 

ประกาศเทศบาลตําบลสิชล 
เรื่อง  การจัดทําแผนการจัดเก็บภาษี ประจําปี ๒๕๕๕ 

.................................................. 

  ด้วยงานผลประโยชน์ กองคลัง  ได้จัดทําแผนการจัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน ภาษีบํารุงท้องที่ 
และภาษีป้าย ประจําปี ๒๕๕๕   เสร็จเรียบร้อยแล้ว 

  จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน 

    ประกาศ  ณ  วันที่    ๒๘   เดือน ตุลาคม  พ.ศ. ๒๕๕๔ 

 

           ชาญวัฒนา  อิสระวัฒนา 
 (นายชาญวัฒนา  อิสระวัฒนา) 

 นายกเทศมนตรีตําบลสิชล 

 

 

 

 

 

 
 



 
 

 
 
 
 

แผนการปฏิบัติการจัดเก็บภาษี 
ประจําปี  ๒๕๕๕ 

 
   ภาษโีรงเรือนและที่ดิน 

   ภาษบีํารุงท้องที่ 
   ภาษปี้าย 

 
 
 
 

เทศบาลตําบลสิชล   อําเภอสิชล 
จังหวัดนครศรีธรรมราช 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
ภาษีโรงเรือนและที่ดิน 



แผนการปฏิบัติการจัดเก็บภาษีโรงเรือนและทีด่ิน  ประจําปี  2555 
เทศบาลตําบลสชิล 

แยกปฏิบัตติามขั้นตอนของกิจกรรม 

ก.  ขั้นเตรียมการ 
- ตรวจสอบและคัดลอกรายช่ือผู้อยู่ในเกณฑ์เสียภาษี     กันยายน 
- สํารวจและจดัเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ      ตุลาคม 
- ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี      พฤศจิกายน- กุมภาพันธ์ 
- จัดทําหนังสือแจ้งให้ผู้มหีน้าที่เสียภาษีทราบเพ่ือย่ืนแบบ    ตุลาคม- ธันวาคม 
   แสดงรายการทรัพย์สินและออกหนังสือเวียน แจ้งใหผู้้เสยีภาษีทราบล่วงหน้า  

ข.  ขั้นดําเนนิการจัดเกบ็ 
- รับแบบแจ้งรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด. 2) และตรวจสอบความถูกต้อง   มกราคม-กุมภาพันธ์ 
- ประเมินค่ารายปีและกําหนดค่าภาษี มีหนังสือแจ้งผลการประเมินภาษี (ภ.ร.ด.8) มกราคม-เมษายน 

กรณปีกต ิ
- รับชําระภาษี (ชําระภาษีในทันที หรือชําระภายในกําหนดเวลา)   มกราคม-พฤษภาคม 

กรณพีเิศษ 
- รับชําระภาษีเกินเวลาที่กําหนด (เกิน 30 วัน นับแต่วันที่ได้แจ้งผลการประเมิน) กุมภาพันธ์- กันยายน 

ค.  ขั้นประเมินผลและเร่งรดัการจัดเกบ็ 
- กรณีไม่ย่ืนแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด. 2)  ภายในกําหนดเวลา  มิถุนายน- กันยายน 
- กรณีย่ืนแบบ ภ.ร.ด. 2 แล้วแต่ไม่ยอมชําระภาษี 
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แผนการปฏิบัติการจัดเก็บภาษีโรงเรือนและทีด่ิน  ประจําปี 2553 

เทศบาลตําบลสิชล 
 

แยกปฏิบัตติามห้วงเวลา 
กันยายน  -  ตรวจสอบและคัดลอกรายช่ือผู้ที่อยู่ในเกณฑ์เสียภาษี   

   ในปีงบประมาณที่จัดเก็บจาก ผท. 5 
ตุลาคม   -  สํารวจ,จัดเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ  
พฤศจิกายน-กุมภาพันธ์ -  ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี 
   -  จัดทําหนังสือแจ้งให้ผู้มหีน้าที่ย่ืนแบบแสดงรายการทรัพย์สิน 
   -  รับแบบ ภ.ร.ด. 2  ตรวจความถูกต้อง 
   -  ประเมินค่ารายปี/แจ้งผลการประเมิน/รับชําระภาษี 
มีนาคม-พฤษภาคม -  ประเมินค่ารายปี/แจ้งผลการประเมิน  ( ภ.ร.ด.8) 
   -  รับคําร้องอุทธรณ์ตามแบบ  ภ.ร.ด.9 
   -  รับชําระค่าภาษี  (ภายใน  30  วัน  นับแต่วันได้รับแจ้งผลการประเมิน) 
   -  ออกหนังสือแจ้งเตือนผู้ไม่มาย่ืนแบบ  ภ.ร.ด.2  ภายในกําหนด 
มิถุนายน-สิงหาคม -  สํารวจบัญชีผู้ค้างชําระภาษีปีปัจจุบัน 
   -  รับชําระค่าภาษี  กรณีผู้เสยีภาษีเกินกําหนด ( มีเงินเพ่ิม )  
   -  มีหนังสือแจ้งบังคับการจัดเก็บภาษี 
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แผนการปฏิบัติการจัดเก็บภาษีโรงเรือนและทีด่ิน  ประจําปี 2555 
เทศบาลตําบลสชิล 

แยกปฏิบัตติามเจ้าหน้าทีผู้่รับผิดชอบ 

เจ้าหน้าที่จัดเก็บรายได้/หัวหน้าผลประโยชน ์

- สํารวจแบบพิมพ์ต่าง ๆ 
- ตรวจสอบและทําบัญชีผู้อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณ 
- ออกหนังสือแจ้งผู้เสียภาษีล่วงหน้า  และประชาสัมพันธ์เก่ียวกับการเสียภาษี 
- รับแบบ ภ.ร.ด.2  (ลงทะเบียน)  
- ตรวจสอบความถูกต้องของแบบ ภ.ร.ด.2 
- ตรวจสอบเอกสารขั้นต้น 
- รับคําร้องอุทธรณ์ตามแบบ ภ.ร.ด.2 (ลงทะเบียนรับ) และดําเนินการเกี่ยวกับการอุทธรณ์จนแล้วเสร็จ 
- รับชําระค่าภาษี 
- สํารวจผู้ไม่มาย่ืนแบบ ภ.ร.ด. ภายในกําหนด 

ผู้อํานวยการกองคลัง 

- ตรวจสอบความถูกต้องของรายการตามแบบ ภ.ร.ด.2  และเอกสารประกอบ 
- แจ้งผลการประเมินตามแบบ ภ.ร.ด.8 
- ออกหนังสือแจ้งเตือนกรณีผู้ไม่ย่ืนแบบ ภ.ร.ด.2 ภายในกําหนด 
- ออกหนังสือแจ้งเตือนผู้ไม่ชําระภาษีภายในกําหนด 

ปลัดเทศบาล 

- ตรวจสอบความถูกต้องของแบบ ภ.ร.ด.2 
- ประเมินค่ารายปีตามหลักเกณฑ์ที่กําหนด  โดยพิจารณาจากข้อเท็จจริงประกอบ 
- ตรวจสอบติดตามและประเมนิผลการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบ 

นายกเทศมนตรี 

- พิจารณาคําร้องอุทธรณ์ภาษี  (พิจารณาการประเมินใหม)่ 
- ลงมติช้ีขาดตามคําร้อง  และแจ้งผลการช้ีขาดให้ผู้ร้องทราบ 
- แจ้งความดําเนินคดีแก่ผู้ไมม่าย่ืนแบบ ภ.ร.ด.2  ภายในกําหนด 
- มีคําสั่ง ยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพย์สิน   
 
 

 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 
 
 
 

ภาษีโรงเรือนและที่ดิน กันยายน ตุลาคม พฤศจิกายน ธันวาคม มกราคม กุมภาพันธ มีนาคม เมษายน พฤษภาคม มิถุนายน กรกฎาคม สิงหาคม 

 
- ตรวจสอบและคัดลอกรายชื่อ 
- สํารวจและจัดเตรียมแบบพิมพ 
- ประชาสัมพันธขั้นตอนและ

วิธีการเสียภาษี 
- ทําหนังสือแจงผูเสียภาษีเพื่อ 
       ยื่นแบบฯ 
- รับแบบแจงรายการทรัพยสิน 
       (ภ.ร.ด 2) 
- รับแบบคารายปและแจงผลการ    
       ประเมิน (ภ.ร.ด. 8) 
- รับชําระภาษี (กรณีปกติ) 
- รับชําระภาษี (กรณีพิเศษ) 
- ประเมินผลและเรงรัดการจัดเก็บ 
  
 

 
 
    

           



 
 

 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาษีบาํรุงท้องที่ 



 
แผนการปฏิบัติการจัดเก็บภาษีป้าย  ประจําปี  2555 

เทศบาลตําบลสชิล 

แยกปฏิบัตติามขั้นตอนของกิจกรรม 

ก.  ขั้นเตรียมการ 
-  ตรวจสอบและคัดลอกรายช่ือผู้อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณ   กันยายน 
- สํารวจและจดัเตรียมแบบพิมพ์ต่างๆ       ตุลาคม 
- ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี      พฤศจิกายน - มีนาคม
  
- จัดทําหนังสือแจ้งผู้มีหน้าทีเ่สียภาษีทราบเพ่ือย่ืนแบบแสดง    ธันวาคม 
   รายการภาษีป้าย (ภป. 1)        

ข.  ขั้นดําเนนิการจัดเกบ็ 
- รับแบบเจ้งรายการทรัพย์สิน (ภป. 1)      มกราคม- มีนาคม 
- ประเมินค่าภาษีและแจ้งผลการประเมิน (ภป. 3)     มกราคม-เมษายน 

กรณปีกต ิ
- รับชําระภาษี (ชําระในวันย่ืนแบบหรือชําระภายในกําหนดเวลา)   มกราคม- พฤษภาคม 

กรณพีเิศษ 
- รับชําระภาษีเกินเวลาที่กําหนด (เกิน15 วัน นับแต่วันที่แจ้งผลการประเมิน)  กุมภาพันธ์-กันยายน 

ค.  ขั้นประเมินผลและเร่งรดัการจัดเกบ็ 
- กรณีไม่ย่ืนแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภป.1) ภายในกําหนดเวลา   เมษายน-กันยายน 
- กรณีย่ืนแบบ ภป.1 แล้วแต่ไม่ยอมชําระภาษีภายในกําหนด 
 
 
 

************************************* 

 
 
 
 
 



 
แผนการปฏิบัติการจัดเก็บภาษีบํารุงท้องที่  ประจําปี  2555 

เทศบาลตําบลสิชล 
 

แยกปฏิบัตติามห้วงเวลา 

กันยายน  -  ตรวจสอบและคัดลอกรายช่ือผู้ทีอ่ยูใ่นเกณฑ์จะต้องเสียภาษีในปงีบประมาณ 
ตุลาคม   -  จัดเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ  
พฤศจิกายน – เมษายน -  ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี 
 -  ทําหนังสือแจ้งผู้มีหน้าที่เสยีภาษีทราบเพ่ือย่ืนแบบแสดงรายการท่ีดินเพ่ือเสียภาษี 
มกราคม-เมษายน -  รับแจ้งรายการท่ีดินเพ่ือเสียภาษี  (ภบท.5) 
   -  ประเมินภาษีบํารุงท้องที่  (กรณีย่ืนแบบ  ภบท.5 ใหม)่ 
   -  รับชําระค่าภาษี 
พฤษภาคม-ธันวาคม -  รับชําระค่าภาษี  (มีเงินเพ่ิม) 

-  มีหนังสือแจ้งบังคับการจัดเก็บภาษี 
 
 
 
                  ************************************ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



แผนการปฏิบัติการจัดเก็บภาษีบํารุงท้องที่  ประจําปี 2555 

เทศบาลตําบลสิชล 
แยกปฏิบัตติามเจ้าหน้าทีผู้่รับผิดชอบ 

เจ้าหน้าที่จัดเกบ็รายได/้หัวหน้าผลประโยชน ์
- ตรวจสอบและคัดลอกรายช่ือผู้ที่อยู่ในเกณฑ์จะต้องเสียภาษีประจําปี 
- จัดเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ  
- ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี 
- แจ้งผู้มีหน้าที่เสียภาษีทราบเพ่ือย่ืนแบบแสดงรายการท่ีดินเพ่ือเสียภาษี 
- รับแบบแจ้งรายการท่ีดินเพ่ือเสียภาษี  (ภบท. 5) 
- รับชําระค่าภาษี 
- รับคําร้องอุทธรณ์  และดําเนินการเกี่ยวกับขั้นตอนการอุทธรณ์ตามลําดับ 
- สํารวจผู้ที่ไม่มาย่ืนแบบแสดงรายการทรัพย์สินภายในกําหนด 

ผู้อํานวยการกองคลงั 

- ตรวจสอบความถูกต้องของรายการตามแบบ ภบท.5 
- แจ้งผลการประเมินค่าภาษี 
- แจ้งเตือนผู้ไม่ย่ืนแบบ ภบท.5 ภายในกําหนด 
- แจ้งเตือนผู้ไม่ชําระภาษีภายในกําหนด 

ปลัดเทศบาล 

- ตรวจสอบความถูกต้องของรายการตามแบบ ภบท.5  และเอกสารประกอบ 
- ประเมินค่าภาษี  ตามหลักเกณฑ์ที่กําหนด 
- ติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ผู้รับผดิชอบ 

นายกเทศมนตร ี
- พิจารณาคําอุทธรณ์ 
- เสนอคําอุทธรณ์ตามลําดับจนถึงผู้ว่าราชการจังหวัดเป็นผู้วินิจฉัย 
 
 
 

******************************** 

 



 
แผนการปฏิบัติการจัดเก็บภาษีบํารุงท้องที่   ประจําปี 2555 

 

ภาษีบํารุงทองที่ กันยายน ตุลาคม พฤศจิกายน ธันวาคม มกราคม กุมภาพันธ มีนาคม เมษายน พฤษภาคม มิถุนายน กรกฎาคม สิงหาคม 

 
- ตรวจสอบและคัดลอกรายชื่อ 
- สํารวจและจัดเตรียมแบบพิมพ 
- ประชาสัมพันธขั้นตอนและ

วิธีการเสียภาษี 
- ทําหนังสือแจงผูมีหนาที่เสียภาษี 
- รับแบบ ภบท. 5 ( กรณีที่มีการ    

ประเมินใหม ) 
- ประเมินภาษีบํารุงทองที่ ( กรณี 
       ยื่นแบบ ภบท. 5 ใหม ) 
- รับชําระภาษี  
- ประเมินผลและเรงรัดการจัดเก็บ 
 
 

            



 

 

 
 
 
 
 

 
ภาษีปา้ย 
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เทศบาลตําบลสชิล 

แยกปฏิบัตติามขั้นตอนของกิจกรรม 

ก.  ขั้นเตรียมการ 
-  ตรวจสอบและคัดลอกรายช่ือผู้อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณ   กันยายน 
- สํารวจและจดัเตรียมแบบพิมพ์ต่างๆ       ตุลาคม 
- ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี      พฤศจิกายน - มีนาคม
  
- จัดทําหนังสือแจ้งผู้มีหน้าทีเ่สียภาษีทราบเพ่ือย่ืนแบบแสดง    ธันวาคม 
   รายการภาษีป้าย (ภป. 1)        

ข.  ขั้นดําเนนิการจัดเกบ็ 
- รับแบบเจ้งรายการทรัพย์สิน (ภป. 1)      มกราคม- มีนาคม 
- ประเมินค่าภาษีและแจ้งผลการประเมิน (ภป. 3)     มกราคม-เมษายน 

กรณปีกต ิ
- รับชําระภาษี (ชําระในวันย่ืนแบบหรือชําระภายในกําหนดเวลา)   มกราคม- พฤษภาคม 

กรณพีเิศษ 
- รับชําระภาษีเกินเวลาที่กําหนด (เกิน15 วัน นับแต่วันที่แจ้งผลการประเมิน)  กุมภาพันธ์-กันยายน 

ค.  ขั้นประเมินผลและเร่งรดัการจัดเกบ็ 
- กรณีไม่ย่ืนแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภป.1) ภายในกําหนดเวลา   เมษายน-กันยายน 
- กรณีย่ืนแบบ ภป.1 แล้วแต่ไม่ยอมชําระภาษีภายในกําหนด 
 
 
 

************************************* 
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เทศบาลตําบลสิชล 
 

แยกปฏิบัตติามห้วงเวลา 

กันยายน  -  ตรวจสอบและคัดลอกรายช่ือผู้อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณ 

ตุลาคม   -  สํารวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ  
พฤศจิกายน-ธันวาคม -  ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี 
   -  ทําหนังสือแจ้งให้ผู้มีหน้าทีเ่สียภาษีย่ืนแสดงรายการภาษี  (ภ.ป.1) 
มกราคม-พฤษภาคม -  รับแบบแจ้งรายการทรัพย์สิน  (ภ.ป.1) 
   -  ประเมินค่าภาษีและแจ้งผลการประเมิน  (ภ.ป.3) 
   -  รับชําระภาษี  (ชําระในวันย่ืนแบบหรือชําระภายในกําหนดเวลา) 
กุมภาพันธ์-กันยายน -  รับชําระภาษีเกินเวลาที่กําหนด  (เกิน 15 วัน  นับแต่วันที่แจ้งผลการประเมิน) 
   -  ทําหนังสือแจ้งผู้ที่ไม่ย่ืนแบบแสดงรายการทรัพย์สิน ( ภ.ป.1) ภายในกําหนดเวลา 
   -  ทําหนังสือแจ้งผู้ที่ย่ืนแบบ ภ.ป.1 แล้วแต่ไม่ยอมชําระภาษีภายในกําหนด 
   -  ทําหนังสือแจ้งบังคับการจัดเก็บภาษี 
 
 
 

******************************** 
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เทศบาลตําบลสิชล 
แยกปฏิบัตติามเจ้าหน้าทีผู้่รับผิดชอบ 

เจ้าหน้าที่จัดเก็บรายได/้หัวหน้าผลประโยชน ์

- สํารวจแบบพิมพ์ต่าง ๆ 
- ตรวจสอบและทําบัญชีผู้อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณ 
- แจ้งผู้มีหน้าที่เสียภาษีทราบเพ่ือย่ืนแบบแสดงรายการภาษีป้าย  (ภ.ป.1) 
- ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี 
- รับแจ้งรายการทรัพย์สิน (ภ.ป.1) 
- รับชําระค่าภาษี 
- รับคําร้องอุทธรณ์และดําเนินการเกี่ยวกับการอุทธรณ์จนแล้วเสร็จ 
- สํารวจผู้ไม่มาย่ืนแบบ (ภ.ป.1) ภายในกําหนด 

ผู้อํานวยการกองคลัง 

- ตรวจสอบความถูกต้องของรายการตามแบบ (ภ.ป.1) 
- แจ้งผลการประเมินค่าภาษี (ภ.ป.3) 
- แจ้งเตือนผู้ไม่ย่ืนแบบ ภ.ป.1 ภายในกําหนด 
- แจ้งเตือนผู้ไม่ชําระภาษีภายในกําหนด 

ปลัดเทศบาล 

- ตรวจสอบความถูกต้องของรายการตามแบบ (ภ.ป.1) 
- ประเมินค่าภาษี  ตามหลักเกณฑ์ที่กําหนด 
- ติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบ 

นายกเทศมนตร ี
- พิจารณาคําอุทธรณ์ค่าภาษี 
- ลงมติช้ีขาดตามคําร้อง  และแจ้งผลการช้ีขาดให้ผู้ร้องทราบ 
- แจ้งความดําเนินคดีแก่ผู้ไมม่าย่ืนแบบและชําระค่าภาษีภายในกําหนด 
- ออกคําสั่ง ยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพย์สิน   

 
 

******************************** 
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ภาษีปาย กันยายน ตุลาคม พฤศจิกาย

น 

ธันวาคม มกราคม กุมภาพันธ มีนาคม เมษายน พฤษภาคม มิถุนายน กรกฎาคม สิงหาคม 

 

- ตรวจสอบและคัดลอกรายชื่อ 

- สํารวจและจัดเตรียมแบบพิมพ 

- ประชาสัมพันธขั้นตอนและ

วิธีการเสียภาษี 

- ทําหนังสือแจงผูเสียภาษีเพื่อ 

       ยื่นแบบฯ 

- รับแบบแจงรายการทรัพยสิน 

       (ภป.1 ) 

- รับแบบคาภาษีและแจงผลการ    
       ประเมิน (ภ.ป. 3) 

- รับชําระภาษี (กรณีปกติ) 

- รับชําระภาษี (กรณีพิเศษ) 

- ประเมินผลและเรงรัดการจัดเก็บ 
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