
 
 
 
 
 

แผนการปฏบิัติการจัดเก็บภาษี 
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แผนการปฏิบัติการจัดเกบ็ภาษีโรงเรือนและที่ดิน  ประจ าปี   2559 

 

ภาษีโรงเรือนและทีด่นิ กนัยายน ตุลาคม พฤศจกิายน ธันวาคม มกราคม กมุภาพนัธ์ มนีาคม เมษายน พฤษภาคม มถุินายน กรกฎาคม สิงหาคม 
 

- ตรวจสอบและคดัลอกรายช่ือ 

- ส ารวจและจดัเตรียมแบบพิมพ ์

- ประชาสมัพนัธ์ขั้นตอนและ

วธีิการเสียภาษี 

- ท าหนงัสือแจง้ผูเ้สียภาษีเพื่อ 

       ยืน่แบบฯ 

- รับแบบแจง้รายการทรัพยสิ์น 

       (ภ.ร.ด 2) 

- รับแบบค่ารายปีและแจง้ผล

การ    

       ประเมิน (ภ.ร.ด. 8) 

- รับช าระภาษี (กรณีปกติ) 

- รับช าระภาษี (กรณีพิเศษ) 

- ประเมินผลและเร่งรัดการ

จดัเก็บ 

 
 
    

           



 

 
 

แผนการปฏิบัติการจัดเกบ็ภาษีป้าย  ประจ าปี   2559 
 

ภาษีป้าย กนัยายน ตุลาคม พฤศจกิายน ธันวาคม มกราคม กมุภาพนัธ์ มนีาคม เมษายน พฤษภาคม มถุินายน กรกฎาคม สิงหาคม 
 
- ตรวจสอบและคดัลอกรายช่ือ 
- ส ารวจและจดัเตรียมแบบพิมพ ์
- ประชาสมัพนัธ์ขั้นตอนและ

วธีิการเสียภาษี 
- ท าหนงัสือแจง้ผูเ้สียภาษีเพื่อ 
       ยืน่แบบฯ 
- รับแบบแจง้รายการทรัพยสิ์น 
       (ภป.1 ) 
- รับแบบค่าภาษีและแจง้ผลการ    
       ประเมิน (ภ.ป. 3) 
- รับช าระภาษี (กรณีปกติ) 
- รับช าระภาษี (กรณีพิเศษ) 
- ประเมินผลและเร่งรัดการจดัเก็บ 
 
 

            

 

 



 
 

แผนการปฏิบัติการจัดเกบ็ภาษีบ ารุงท้องที่   ประจ าปี 2559 
 

ภาษีบ ารุงท้องที ่ กนัยายน ตุลาคม พฤศจกิายน ธันวาคม มกราคม กมุภาพนัธ์ มนีาคม เมษายน พฤษภาคม มถุินายน กรกฎาคม สิงหาคม 
 
- ตรวจสอบและคดัลอกรายช่ือ 

- ส ารวจและจดัเตรียมแบบพิมพ ์

- ประชาสมัพนัธ์ขั้นตอนและ

วธีิการเสียภาษี 

- ท าหนงัสือแจง้ผูมี้หนา้ท่ีเสียภาษี 

- รับแบบ ภบท. 5 ( กรณีท่ีมีการ    

ประเมินใหม่ ) 

- ประเมินภาษีบ ารุงทอ้งท่ี ( กรณี 

       ยืน่แบบ ภบท. 5 ใหม่ ) 

- รับช าระภาษี  

- ประเมินผลและเร่งรัดการจดัเก็บ 

 

 

            



แผนการปฏิบัติการจัดเกบ็ภาษีโรงเรือนและที่ดิน  ประจ าปี  2559 
เทศบาลต าบลสิชล 

แยกปฏิบัติตามขั้นตอนของกิจกรรม 
ก.  ขั้นเตรียมการ 
- ตรวจสอบและคัดลอกรายชื่อผู้อยู่ในเกณฑ์เสียภาษี     กันยายน 
- ส ารวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ      ตุลาคม 
- ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี      พฤศจิกายน- กุมภาพันธ์ 
- จัดท าหนังสือแจ้งให้ผู้มีหน้าที่เสียภาษีทราบเพ่ือยื่นแบบ    ตุลาคม- ธันวาคม 
   แสดงรายการทรัพย์สินและออกหนังสือเวียน แจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบล่วงหน้า  

ข.  ขั้นด าเนินการจัดเก็บ 
- รับแบบแจ้งรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด. 2) และตรวจสอบความถูกต้อง   มกราคม-กุมภาพันธ์ 
- ประเมินค่ารายปีและก าหนดค่าภาษี มีหนังสือแจ้งผลการประเมินภาษี (ภ.ร.ด.8) มกราคม-เมษายน 

กรณีปกติ 
- รับช าระภาษี (ช าระภาษีในทันที หรือช าระภายในก าหนดเวลา)   มกราคม-พฤษภาคม 

กรณีพิเศษ 
- รับช าระภาษีเกินเวลาที่ก าหนด (เกิน 30 วัน นับแต่วันที่ได้แจ้งผลการประเมิน) กุมภาพันธ์- กันยายน 

ค.  ขั้นประเมินผลและเร่งรัดการจัดเก็บ 
- กรณีไม่ยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด. 2)  ภายในก าหนดเวลา  มิถุนายน- กันยายน 
- กรณียื่นแบบ ภ.ร.ด. 2 แล้วแต่ไม่ยอมช าระภาษี 
 
 
 

******************************** 
 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
แผนการปฏิบัติการจัดเกบ็ภาษีป้าย  ประจ าปี  2559 

เทศบาลต าบลสิชล 

แยกปฏิบัติตามขั้นตอนของกิจกรรม 
ก.  ขั้นเตรียมการ 
-  ตรวจสอบและคัดลอกรายชื่อผู้อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณ   กันยายน 
- ส ารวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่างๆ       ตุลาคม 
- ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี      พฤศจิกายน - มีนาคม  
- จัดท าหนังสือแจ้งผู้มีหน้าที่เสียภาษีทราบเพื่อยื่นแบบแสดง    ธันวาคม 
   รายการภาษีป้าย (ภป. 1)        

ข.  ขั้นด าเนินการจัดเก็บ 
- รับแบบเจ้งรายการทรัพย์สิน (ภป. 1)      มกราคม- มีนาคม 
- ประเมินค่าภาษีและแจ้งผลการประเมิน (ภป. 3)     มกราคม-เมษายน 

กรณีปกติ 
- รับช าระภาษี (ช าระในวันยื่นแบบหรือช าระภายในก าหนดเวลา)   มกราคม- พฤษภาคม 

กรณีพิเศษ 
- รับช าระภาษีเกินเวลาที่ก าหนด (เกิน15 วัน นับแต่วันที่แจ้งผลการประเมิน)  เมษายน-กันยายน 

ค.  ขั้นประเมินผลและเร่งรัดการจัดเก็บ 
- กรณีไม่ยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภป.1) ภายในก าหนดเวลา   เมษายน-กันยายน 
- กรณียื่นแบบ ภป.1 แล้วแต่ไม่ยอมช าระภาษีภายในก าหนด 
 
 
 

************************************* 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

แผนการปฏิบัติการจัดเกบ็ภาษีบ ารุงท้องที่  ประจ าปี  2559 
เทศบาลต าบลสิชล 

แยกปฏิบัติตามขั้นตอนของกิจกรรม 
ก.  ขั้นเตรียมการ 
- ตรวจสอบและคัดลอกรายชื่อผู้ที่อยู่ในเกณฑ์จะต้องเสียภาษีในปีงบประมาณ  กันยายน 
- จัดเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ       ตุลาคม 
- ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี      พฤศจิกายน- เมษายน 
- ท าหนังสือแจ้งผู้มีหน้าที่เสียภาษีทราบเพื่อยื่นแบบ     พฤศจิกายน- ธันวาคม 
  แสดงรายการที่ดินเพื่อเสียภาษ ี        
 
ข.  ขั้นด าเนินการจัดเก็บ 
- รับแบบแจ้งรายการที่ดินเพื่อเสียภาษี (ภบท. 5 ใหม่)    มกราคม - ธันวาคม 
- ประเมินภาษีบ ารุงท้องที่ (กรณียื่นแบบ ภบท. 5 ใหม)่     
- รับช าระภาษี          
 
ค.  ขั้นประเมินผลและเร่งรัดการจัดเก็บ      พฤษภาคม-ธันวาคม 
 
        
      

**************************************** 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

แผนการปฏิบัติการจัดเกบ็ภาษีบ ารุงท้องที่  ประจ าปี  2559 
เทศบาลต าบลสิชล 

 

แยกปฏิบัติตามห้วงเวลา 
กันยายน  -  ตรวจสอบและคัดลอกรายชื่อผู้ที่อยู่ในเกณฑ์จะต้องเสียภาษีในปีงบประมาณ 
ตุลาคม   -  จัดเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ  
พฤศจิกายน - เมษายน -  ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี 
 -  ท าหนังสือแจ้งผู้มีหน้าที่เสียภาษีทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการที่ดินเพ่ือเสียภาษี 
มกราคม - ธันวาคม -  รับแจ้งรายการที่ดินเพ่ือเสียภาษี  (ภบท. 5 ใหม่)  
   -  ประเมินภาษีบ ารุงท้องที่  (กรณียื่นแบบ  ภบท.5 ใหม่) 
มกราคม – เมษายน -  รับช าระค่าภาษี 
พฤษภาคม-ธันวาคม -  รับช าระค่าภาษี  (มีเงินเพ่ิม) 

-  มีหนังสือแจ้งบังคับการจัดเก็บภาษี 
 
 
 
                  ************************************ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 



 
 

 
แผนการปฏิบัติการจัดเกบ็ภาษีโรงเรือนและที่ดิน  ประจ าปี 2559 

เทศบาลต าบลสิชล 
 

แยกปฏิบัติตามห้วงเวลา 
กันยายน  -  ตรวจสอบและคัดลอกรายชื่อผู้ที่อยู่ในเกณฑ์เสียภาษี   

   ในปีงบประมาณท่ีจัดเก็บจาก ผท. 5 
ตุลาคม   -  ส ารวจ,จัดเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ  
พฤศจิกายน-กุมภาพันธ์ -  ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี 
   -  จัดท าหนังสือแจ้งให้ผู้มีหน้าที่ยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน 
   -  รับแบบ ภ.ร.ด. 2  ตรวจความถูกต้อง 
   -  ประเมินค่ารายปี/แจ้งผลการประเมิน/รับช าระภาษี 
มีนาคม-พฤษภาคม -  ประเมินค่ารายปี/แจ้งผลการประเมิน  ( ภ.ร.ด.8) 
   -  รับค าร้องอุทธรณ์ตามแบบ  ภ.ร.ด.9 
   -  รับช าระค่าภาษี  (ภายใน  30  วัน  นับแต่วันได้รับแจ้งผลการประเมิน) 
   -  ออกหนังสือแจ้งเตือนผู้ไม่มายื่นแบบ  ภ.ร.ด.2  ภายในก าหนด 
มิถุนายน-สิงหาคม -  ส ารวจบัญชีผู้ค้างช าระภาษีปีปัจจุบัน 
   -  รับช าระค่าภาษี  กรณีผู้เสียภาษีเกินก าหนด ( มีเงินเพ่ิม )  
   -  มีหนังสือแจ้งบังคับการจัดเก็บภาษี 
 
 

********************************* 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

แผนการปฏิบัติการจัดเกบ็ภาษีป้าย  ประจ าปี 2559 
เทศบาลต าบลสิชล 

 
แยกปฏิบัติตามห้วงเวลา 
กันยายน  -  ตรวจสอบและคัดลอกรายชื่อผู้อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณ 
ตุลาคม   -  ส ารวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ  
พฤศจิกายน-ธันวาคม -  ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี 
   -  ท าหนังสือแจ้งให้ผู้มีหน้าที่เสียภาษียื่นแสดงรายการภาษี  (ภ.ป.1) 
มกราคม-พฤษภาคม -  รับแบบแจ้งรายการทรัพย์สิน  (ภ.ป.1) 
   -  ประเมินค่าภาษีและแจ้งผลการประเมิน  (ภ.ป.3) 
   -  รับช าระภาษี  (ช าระในวันยื่นแบบหรือช าระภายในก าหนดเวลา) 
กุมภาพันธ์-กันยายน -  รับช าระภาษีเกินเวลาที่ก าหนด  (เกิน 15 วัน  นับแต่วนัที่แจ้งผลการประเมิน) 
   -  ท าหนังสือแจ้งผู้ที่ไม่ยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน ( ภ.ป.1) ภายในก าหนดเวลา 
   -  ท าหนังสือแจ้งผู้ที่ยื่นแบบ ภ.ป.1 แล้วแต่ไม่ยอมช าระภาษีภายในก าหนด 
   -  ท าหนังสือแจ้งบังคับการจัดเก็บภาษี 
 
 
 

******************************** 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

แผนการปฏิบัติการจัดเกบ็ภาษีบ ารุงท้องที่  ประจ าปี 2559 
เทศบาลต าบลสิชล 

แยกปฏิบัติตามเจ้าหน้าทีผู่้รับผิดชอบ 
เจ้าหน้าที่จัดเก็บรายได้/หัวหน้าผลประโยชน์ 

- ตรวจสอบและคัดลอกรายชื่อผู้ที่อยู่ในเกณฑ์จะต้องเสียภาษีประจ าปี 
- จัดเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ  
- ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี 
- แจ้งผู้มีหน้าที่เสียภาษีทราบเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการที่ดินเพ่ือเสียภาษี (กรณียื่นใหม่) 
- รับแบบแจ้งรายการที่ดินเพ่ือเสียภาษี  (ภบท. 5) (กรณีแบบยื่นใหม่)  
- รับช าระค่าภาษี 
- รับค าร้องอุทธรณ์  และด าเนินการเกี่ยวกับขั้นตอนการอุทธรณ์ตามล าดับ 
- ส ารวจผู้ที่ไม่มายื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สินภายในก าหนด 

ผู้อ านวยการกองคลัง 
- ตรวจสอบความถูกต้องของรายการตามแบบ ภบท.5  (กรณีแบบยื่นใหม่) 
- แจ้งผลการประเมินค่าภาษี 
- แจ้งเตือนผู้ไม่ยื่นแบบ ภบท.5 ภายในก าหนด 
- แจ้งเตือนผู้ไม่ช าระภาษีภายในก าหนด 

ปลัดเทศบาล 
- ตรวจสอบความถูกต้องของรายการตามแบบ ภบท.5  และเอกสารประกอบ  (กรณีแบบยื่นใหม่) 
- ประเมินค่าภาษี  ตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนด 
- ติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ 

นายกเทศมนตรี 
- พิจารณาค าอุทธรณ์ 
- เสนอค าอุทธรณ์ตามล าดับจนถึงผู้ว่าราชการจังหวัดเป็นผู้วินิจฉัย 
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แผนการปฏิบัติการจัดเกบ็ภาษีป้าย  ประจ าปี 2559 
เทศบาลต าบลสิชล 

แยกปฏิบัติตามเจ้าหน้าทีผู่้รับผิดชอบ 
เจ้าหน้าที่จัดเก็บรายได้/หัวหน้าผลประโยชน์ 

- ส ารวจแบบพิมพ์ต่าง ๆ 
- ตรวจสอบและท าบัญชีผู้อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณ 
- แจ้งผู้มีหน้าที่เสียภาษีทราบเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย  (ภ.ป.1) 
- ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี 
- รับแจ้งรายการทรัพย์สิน (ภ.ป.1) 
- รับช าระค่าภาษี 
- รับค าร้องอุทธรณ์และด าเนินการเก่ียวกับการอุทธรณ์จนแล้วเสร็จ 
- ส ารวจผู้ไม่มายื่นแบบ (ภ.ป.1) ภายในก าหนด 

ผู้อ านวยการกองคลัง 
- ตรวจสอบความถูกต้องของรายการตามแบบ (ภ.ป.1) 
- แจ้งผลการประเมินค่าภาษี (ภ.ป.3) 
- แจ้งเตือนผู้ไม่ยื่นแบบ ภ.ป.1 ภายในก าหนด 
- แจ้งเตือนผู้ไม่ช าระภาษีภายในก าหนด 

ปลัดเทศบาล 
- ตรวจสอบความถูกต้องของรายการตามแบบ (ภ.ป.1) 
- ประเมินค่าภาษี  ตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนด 
- ติดตามและประเมินผลการปฏิบตังิานของเจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบ 

นายกเทศมนตรี 
- พิจารณาค าอุทธรณ์ค่าภาษี 
- ลงมติชี้ขาดตามค าร้อง  และแจ้งผลการชี้ขาดให้ผู้ร้องทราบ 
- แจ้งความด าเนินคดีแก่ผู้ไม่มายื่นแบบและช าระค่าภาษีภายในก าหนด 
- ออกค าสั่ง ยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพย์สิน   
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แผนการปฏิบัติการจัดเกบ็ภาษีโรงเรือนและที่ดิน  ประจ าปี 2559 
เทศบาลต าบลสิชล 

แยกปฏิบัติตามเจ้าหน้าทีผู่้รับผิดชอบ 
เจ้าหน้าที่จัดเก็บรายได้/หัวหน้าผลประโยชน์ 

- ส ารวจแบบพิมพ์ต่าง ๆ 
- ตรวจสอบและท าบัญชีผู้อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณ 
- ออกหนังสือแจ้งผู้เสียภาษีล่วงหน้า  และประชาสัมพันธ์เกี่ยวกับการเสียภาษี 
- รับแบบ ภ.ร.ด.2  (ลงทะเบียน)  
- ตรวจสอบความถูกต้องของแบบ ภ.ร.ด.2 
- ตรวจสอบเอกสารขั้นต้น 
- รับค าร้องอุทธรณ์ตามแบบ ภ.ร.ด.2 (ลงทะเบียนรับ) และด าเนินการเกี่ยวกับการอุทธรณ์จนแล้วเสร็จ 
- รับช าระค่าภาษี 
- ส ารวจผู้ไม่มายื่นแบบ ภ.ร.ด. ภายในก าหนด 

ผู้อ านวยการกองคลัง 
- ตรวจสอบความถูกต้องของรายการตามแบบ ภ.ร.ด.2  และเอกสารประกอบ 
- แจ้งผลการประเมินตามแบบ ภ.ร.ด.8 
- ออกหนังสือแจ้งเตือนกรณีผู้ไม่ยื่นแบบ ภ.ร.ด.2 ภายในก าหนด 
- ออกหนังสือแจ้งเตือนผู้ไม่ช าระภาษีภายในก าหนด 

ปลัดเทศบาล 
- ตรวจสอบความถูกต้องของแบบ ภ.ร.ด.2 
- ประเมินค่ารายปีตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนด  โดยพิจารณาจากข้อเท็จจริงประกอบ 
- ตรวจสอบติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบ 

นายกเทศมนตรี 
- พิจารณาค าร้องอุทธรณ์ภาษี  (พิจารณาการประเมินใหม่) 
- ลงมติชี้ขาดตามค าร้อง  และแจ้งผลการชี้ขาดให้ผู้ร้องทราบ 
- แจ้งความด าเนินคดีแก่ผู้ไม่มายื่นแบบ ภ.ร.ด.2  ภายในก าหนด 
- มีค าสั่ง ยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพย์สิน   
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